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Seloste henkildtietojen kasittelysta ja rekisterdidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

Muuramen kunnan Asio tilanvaraus- ja ilmoittautumisjarjestelma

1. Rekisterinpitaja
Muuramen kunta

2. Rekisterin yhteyshenkilo

Paakayttaja Johanna Nuija 050 477 9130

Kulttuuritapahtumat: Osallisuus- ja kulttuuripaallikko Johanna Pitkala oso 595 3621
Kuvataidekoulu: Kuvataidekoulun johtava opettaja Arja Reiman 040 829 5874
Liikuntatapahtumat: Liikuntajohtaja Hannele Alanara o040 582 5066

Uimahallin ryhmat: Uimahallin esimies Riikka Uurtio 040 559 2763

Nuorisopalvelut: Tanja Hanhinen 040 506 2876

etunimi.sukunimi@muurame.fi

3. Rekisterin nimi
Muuramen kunnan ASIO Tilanvaraus- ja ilmoittautumisjarjestelma

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus / Rekisterin kayttotarkoitus
Tilavaraukset, ilmoittautuminen kunnan jarjestamiin tapahtumiin, paikkavaraukset, lipunmyynti,
tilastointi, toiminnan suunnittelu

5. Rekisterin tietosisalto

Asiakkaasta talletetaan nimi, puhelinnumero ja sahkopostiosoite.

Mikali kyseessa on laskutettava varaus/tapahtuma asiakkaalta tallennetaan henkilétunnus ja
osoitetiedot.

Lapsille suunnatut palvelut: huoltajan yhteystiedot, lapsen nimi, syntymaaika.

Lisaksi tilanteen mukaan valokuvauslupa seka asiakkaan antamat terveystiedot palvelun
turvallisuuden takaamiseksi (esim. perussairaudet). Rekisteriin voidaan myos kerata
tapahtumakohtaisesti tapahtuman jarjestamisen kannalta oleellista tietoa

6. Saannonmukaiset tietolahteet

Tiedot saadaan asiakkailta itseltaan.

- Sdhkoinen ilmoittautuminen (Asio-jarjestelma)

- Muu ilmoittautuminen (puhelin, sahkoposti, infopiste)

7. Saannonmukaiset tietojen luovutukset
Tietoja ei luovuteta sédannénmukaisesti kolmansille tahoille. Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA-
alueen ulkopuolelle eikd kansainvalisille jarjestoille.



Tilastotietoja (ei sisalla yksiloityja henkilotietoja) tapahtumista luovutetaan mahdollisille
rahoittajille tai muille yhteistydkumppaneille.

8. Rekisterin yllapitojarjestelmat ja suojauksen periaatteet

Manuaalinen aineisto: Paperisia tulosteita ei sdilyteta.

Tallennettu aineisto: Tilavaraukset ja ilmoittautumiset tehdaan Asio-jarjestelmalla. Lisaksi
kaytossa on laskutusjarjestelma. Jarjestelmia kaytetaan suljetussa verkkoymparistossa.
Palvelinlaite sdilytetaan lukitussa tilassa, jonne on paasy vain ICT-henkilostolla. Jarjestelman
tiedoista otetaan varmuuskopio saanndllisesti. Tydasemat, joilta jarjestelmaa kaytetaan, ovat
suojattu henkilokohtaisella kayttajatunnuksella ja salasanalla. Jarjestelman kayttajaoikeuksista
paattaa rekisterin vastuuhenkild. Kayttooikeus paattyy henkilon siirtyessa pois kunnan
palveluksesta. Rekisteria paivitetdan ja tarpeettomat tiedot poistetaan saannollisesti. Tiedot
poistetaan asiakkaan toiveesta valittomasti varauksen ja laskutuksen jalkeen.

9. Rekisteroidyn oikeudet
Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itsedaan koskevat henkilotiedot.

Rekisterdidylla on oikeus pyytaa tietojensa oikaisemista tai poistamista (lakisaateisia tietoja ei voi
poistaa).

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa kasittelyn rajoittamista tai vastustaa kasittelya.

Rekisterdidylla on oikeus pyytaa henkilotietojen siirtamista jarjestelmasta
toiseen/rekisterinpitajalta toiselle.

Rekisterdidylla on oikeus peruuttaa antamansa suostumus, mikali henkil6tietojen kasittely
perustuu rekisterdidyn antamaan suostumukseen.

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon, mikali rekisterdity
katsoo, etta hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa
tietosuojalainsaadantoa.

Tietopyynto/korjauspyynto tulee tehda kirjallisena Muuramen kunnan infopisteeseen.
Henkilollisyys tulee todistaa. Kasittelyaika on yksi (1) kuukausi. Jos pyyntdja on monta tai ne ovat
monimutkaisia, ilmoitamme mikali tarvitsemme kasittelylle lisdaikaa. Kasittelyn maardaika on
talloin kolme (3) kuukautta alkuperdisesta pyynnosta.

Lisaa rekisterdidyn oikeuksista tietosuojavaltuutetun toimiston sivuilla
https://tietosuoja.fi/yksityishenkilot




